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PREFEITURA MUNICIPAL
DE LAURO DE FREITAS

INSTRUCAO NORMATIVA SEFAZN° 002 /2025

Dispde sobre os procedimentos eletronicos para cancelamento
de Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e através do
Portal SOLOS WEB e revoga a Instrugdo Normativa SEFAZ
n°001/2014.

O SECRETARIO DA FAZENDA DO MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS, no
uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de modernizag@o dos procedimentos administrativos municipais;

CONSIDERANDO a transformagdo digital da administragdo publica e os principios da eficiéncia e
celeridade;

CONSIDERANDO o disposto no art. 17, § 2° do Decreto Municipal n° 3.656/2013;

RESOLVE:

Art. 1° O cancelamento das Notas Fiscais de Servigos Eletronica - NFS-e, apos a data de
vencimento ou do recolhimento do imposto devido, somente podera ser realizado mediante processo
administrativo eletrénico, através do Portal SEFAZ, disponivel em
https://sefaz.laurodefreitas.ba.gov.br/.

Paragrafo unico O cancelamento de NFS-e antes da data de vencimento e sem
recolhimento do imposto podera ser realizado diretamente no sistema de emissdo, conforme
procedimentos técnicos estabelecidos.

Art. 2° O processo eletronico de cancelamento devera ser instruido com os seguintes
documentos digitalizados, de acordo com a motivagao:

I —Nao prestagdo ou execugdo do servigo:
a) Copia do Contrato Social e documento de identidade (R.G.) do requerente;

b) Cépia do Contrato Social do Tomador dos servigos;

C) Declaragio do Tomador com firma reconhecida ou copia de documento de identificago.
Il — Cancelamento de negdcio juridico por adiantamento de servigo:

a) Copia do Contrato Social € documento de identidade (R.G.) do requerente;
b) Cépia do Contrato Social do Tomador dos servigos;

C) Copia do Distrato relativo ao cancelamento do negécio juridico.
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Il — Cancelamento de empenho (quando o tomador for 6rgdo piblico):

a) Copia do Contrato Social e documento de identidade (R.G.) do requerente;

b) Cdpia autenticada do ato de cancelamento do empenho.
IV —Erro de preenchimento:

a) Copia do Contrato Social e documento de identidade (R.G.) do requerente;
b) Cépia do Contrato Social do Tomador dos servigos;

) Declaragio do Tomador com firma reconhecida ou copia de documento de identificagdo.

Art. 3° Quando o tomador do servico for ORGAO PUBLICO, além dos documentos
especificos, devera ser anexado:

I — Declaragdo assinada pelo responsavel, com firma reconhecida OU copia de
documento de identificagdo;

Il — Cépia da Portaria ou Decreto de nomeagio do responséavel pela assinatura.
Art. 4° O requerimento eletronico devera conter obrigatoriamente:
I —Numero da nota fiscal a ser cancelada;
Il = Motivo detalhado do cancelamento;
Il — Assinatura do representante legal da empresa prestadora de servigo;
IV — Cépia de documento de identificagdo ou reconhecimento de firma.
Art. 5° A declaragdo do TOMADOR DE SERVICOS dever informar:
I —Numero da nota fiscal a ser cancelada;
11 -Motivo que DEVE SER IDENTICO ao informado pelo prestador;

Il — Assinatura do representante legal com documento de identificagdo ou reconhecimento de firma.

Art. 6° Nas procuragdes apresentadas devera estar EXPRESSAMENTE indicada
a competéncia para atuar perante o Orgdo Municipal Fazendario para fins de cancelamento de
NFS-e.

Art. 7° Quando o TOMADOR DE SERVICO for o mesmo para multiplas notas fiscais,
todas poderdo integrar um tinico processo eletronico.
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Art. 8 Todos os documentos digitalizados devem apresentar assinatura conforme o
documento de identificagdo apresentado.

Paragrafo unico A copia de documento de identificagdo ou reconhecimento de firma
podem ser substituidas pela assinatura eletronica valida, conforme legislagdo vigente.

Art. 9° Asnotas fiscais objeto do cancelamento devera estar expressamente relacionadas
no processo eletronico.

Art. 10 O acesso ao Portal para cancelamento de NFS-¢ sera disponibilizado mediante:
| —Cadastro prévio no sistema com dados atualizados;
Il — Autenticagdo digital do requerente;
Il — Upload obrigatorio de todos os documentos em formato digital legivel;
IV — Preenchimento completo dos formulérios eletronicos.
Art. 11 A analise dos processos eletronicos observara:
I — Os mesmos critérios técnicos e juridicos dos processos fisicos;
Il —Prazo de analise de até 15 (trinta) dias Tteis;
Il — Comunicagdo do resultado através do proprio portal;
IV —Manutengdo de todos os direitos de defesa e recurso.

Art. 12 Os processos eletronicos que ndo preencherem os requisitos desta Instrucéo
Normativa serdo INDEFERIDOS.

§ 1° Os processos que ndo informarem adequadamente a motivagéo para o cancelamento entrardo
em PENDENCIA, com prazo de 15 (quinze) dias titeis para saneamento, contados da notificacio

através do portal eletronico.

§ 2° Decorrido o prazo do § 1° sem manifestagdo ou saneamento adequado, o processo serd
automaticamente INDEFERIDO.

3° O interessado sera notificado de todas as decisoes através do portal eletronico.
p
Art. 13 Para duvidas e suporte técnico, os contribuintes deverdo contatar:

o  E-mail: notafiscal-sefaz@laurodefieitas.ba.gov.br ou

auditoriafiscal-sefaz@ laurodefteitas.ba.gov.br

e Portal: https:/sefaz.laurodefreitas.ba.gov.br/
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Art. 14 Fica REVOGADA a Instrugdo Normativa SEFAZ n° 001/2014.

Gabinete do Secretario Municipal da Fazenda, Lauro de Freitas, 5 de junho de 2025.

Antonio Ricardo Gois Pereira

Secretario Municipal da Fazenda
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